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Datum: 30. 09. 2025

TEHNIČNE SPECIFIKACIJE

Predmet naročila so storitve:

»Storitve fizičnega in tehničnega varovanja, ljudi in premoženja, vključujoč intervencijsko varovanje,

priklop na varnostno nadzorni center, dvig gotovine ter storitev prevoza oziroma prenosa in varovanja

denarja ter drugih vrednostnih pošiljk Okrožnega sodišča v Mariboru, Okrajnega sodišča v Mariboru,

Okrajnega sodišča v Slovenski Bistrici in Okrajnega sodišča v Lenartu v skladu z zahtevami naročnika

in razpisno dokumentacijo«. 

Naročniki  si  v  času trajanja  pogodbe  pridržujejo  pravico do spremembe števila  ur,  ki  jih  opravijo

pooblaščeni varnostniki, kakor tudi do spremembe števila varnostnikov na posameznem organu, glede

na  spremembe potreb ali  zmožnosti  (npr.  povečanje  ali  zmanjšanje  števila  objektov,  pomanjkanje

finančnih sredstev, izredni dogodki, poletni delovni čas sodišča ipd.). Pridržujejo si pravico povečanja

ali zmanjšanja naročil storitev varovanja tako fizičnega kot tehničnega varovanja (priklop posameznih

lokacij na VNC izvajalca storitev, intervencije..) zaradi sprememb potreb posameznega organa. V tem

primeru se sklene aneks k pogodbi.

Naročniki predvidevajo, da se  bodo  v naslednjih letih vsi objekti  dodatno opremili še z  manjkajočo

tehnično  opremo  (sistem  klica  v  sili,  protipožarni  sistem,  protivlomni   sistem-  njihova  vezava  na

varnostno-nadzorni center (v nadaljevanju: VNC), rentgenske naprave in podobno), tako da se lahko

spremeni način in vrsta varovanja, na kar mora biti izbrani izvajalec pripravljen. Obenem pa se tudi

obvezuje,  da  bo  ob  spremenjenem  varovanju  naročnikom  lahko  nudil  varnostnike  z  licenco  oz.

nacionalno poklicno kvalifikacijo, ki ustrezajo spremenjenim pogojem varovanja. 

Prenos alarmnega signala sistema tehničnega protivlomnega in protipožarnega varovanja se izvede iz

varovane lokacije organa na  VNC izvajalca storitev.
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Seznam storitev:

1. FIZIČNO VAROVANJE VKLJUČUJOČ RECEPTORSKA DELA 

Storitve fizičnega varovanja z receptorskimi deli na vseh lokacijah obsegajo:

- varovanje objektov, prostorov, ljudi in premoženja z opravljanjem varnostno receptorskih del

na vhodu / izhodu iz objektov ali prostorov (kontrola vstopa in izstopa), na širšem območju

(obhodi),  odklepanje,  zaklepanje,  pregled  celotnega  varovanega  območja,  sprejemanje,

usmerjanje in  spremljanje strank, vodenje evidence obiskovalcev na vseh vhodih v stavbe

sodišč  in  ostalih  evidenc  s  področja  varovanja,  vodenje  evidence  odvzetih  predmetov,

sprejemanje  določene  pošte  po  odredbi  predstojnika  organa  v  in  izven  delovnega  časa,

vodenje evidence službenih poti z vozili naročnika, upravljanje z vgrajenimi tehničnimi sistemi

za varovanje in opravljanje nalog nadzora (oziroma video nadzora), dajanje informacij o delu

organov ter opravljanje drugih nalog po načrtih varovanja za posamezne varovane objekte in

prostore ter po posebnih navodilih naročnika,

- vzdrževanje javnega reda in miru v sodni zgradbi, na dvorišču ter neposredno pred vhodom v

objekte,

- o nepravilnostih ali kršenju javnega reda in miru takoj obvesti predstojnika organa oz. od njega

pooblaščeno osebo,

- v primeru, da pride do nasilnega obnašanja strank, ukrepa v skladu s svojimi pooblastili,

- v primeru, da pride do hujšega izgreda in če oceni, da zadeve ne more obvladati, takoj pokliče

policijo in o tem obvesti predstojnika organa oz. od njega pooblaščeno osebo,

- vsako stranko zaprosi, da se izkaže z dokumentom, iz katerega je razvidno, da je vabljena na

sodišče in  jo identificira, 

- vsako stranko, ki ureja sodne zadeve in zato nima izkazanega vabila, lahko napoti v želeno

pisarno le v času uradnih ur,

- pregledovanje  osnovnih  značilnosti  vabila  oz.  drugega  dokumenta,  zaradi  lažje  usmeritve

strank,

- pred napotitvijo stranke v uradne prostore organa, mora vsako stranko napotiti skozi pristopno

kontrolo  (detektorska  vrata,  ročni  detektor  kovin,  rentgensko  kontrola  osebne  prtljage  in

pošiljk), pri čemer upošteva tudi navodila predstojnikov organa ter hišni red,

- prepozna in odvzame nevarne predmete in predmete, ki se jih ne sme uporabljati v zgradbah

organov (orožje in druge nevarne predmete) ter jih deponira na ustrezno mesto, ki ga zagotovi

naročnik,

- izvajanje obhodov in opazovanje varovanih objektov in okolice,

- obvladovanje komunikacije in postopkov z osebami, ki jih najde na varovanem območju ali

objektu,

- prepozna sumljiva stanja in spremembe na varovanih območjih, objektih in premoženju,

- prepozna nevarne predmete in zna ravnati z njimi,

- izvajanje  nalog  fizičnega  varovanja,  zavarovanje  življenja  in  zdravja  oseb  na  varovanem

območju, 

- strokovno odzivanje na različne varnostne pojave in strokovno ukrepanje v kriznih situacijah, 

- naloge, ki izhajajo iz potreb obstoječega ali razširjenega varovanja zaradi nastalih zaostrenih

požarno varnostnih razmer ali ob naravnih in drugih nesrečah, izrednem stanju, krizi in vojni,

- izvajanje prvih nujnih ukrepov ob zaznavi kaznivega dejanja ali drugega varnostnega pojava

(obveščanje policije, odgovorne osebe naročnika varnostne storitve),

- strokovno reagiranje v konfliktnih situacijah,

- obvladovanje agresivnih strank,
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- izvaja preventivne naloge na področju požarne varnosti,

- poznavanje posebnosti območij, ki jih varuje,

- gašenje začetnih požarov,

- obvladovanje ukrepov nudenja prve pomoči,

- obvladovanje ukrepov v primeru napak, strojeloma ter odpovedi elektro, strojnih in vodovodnih

instalacij in naprav, 

- uporabo  različnih  komunikacijskih  sredstev  (prenosne  telefone,  radijske  zveze  in  druga

tehnična sredstva za komunikacijo,

- obvladovanje dela s vsemi tehničnimi varnostnimi sredstvi vgrajenimi na posameznih sodiščih,

s telefonsko centralo, sprejemanje in prevezovanje klicev,

- sprejemanje in posredovanje  elektronske pošte po informacijskem sistemu organa,

- spremljanje  vseh  alarmnih  signalov  ter  signalov  sistema v  sili  (panik  stikala),  spremljanje

videonadzornega sistema, 

- nadzor nad brezhibnostjo delovanja tehničnega varovanja,

- spremljanje interventnih odzivov na alarmne situacije,

- organiziranje  in  izvajanje  intervencije  v  primeru  sprožitve  alarmnega  signala  oziroma

izrednega dogodka, 

- vklop  (izklop)  alarmnih  sistemov  varovanja  naročnika  v  objektu  uporabnika  storitev  po

dogovoru z naročnikom,

- vodenje evidence izdanih ključev iz rezervne omarice ter omarice za hrambo predmetov za

stranke ter odgovornost za izgubljene ključe,

- izvajanje  vseh  ostalih  nalog  in  ukrepov  v  skladu  s  pooblastili,  pridobljenimi  licencami,

usposobljenostjo  varnostnikov  po  določilih  Pravilnika  o  izvajanju  Zakona  o  zasebnem

varovanju  (Uradni  list  RS,  št.  100/11),  Zakona  o  zasebnem varovanju (Uradni  list  RS,  št.

17/2011; v nadaljevanju: ZZasV-1), Načrta varovanja ter Požarnih redov in načrtov, ki veljajo v

objektih in prostorih, katere varujejo;

- zna pripraviti vsebinska poročila v predpisani obliki (tudi v elektronski obliki) ter

- druge naloge po pisnem navodilu posameznega predstojnika organa.

Posebne naloge (na lokacijah organov, kjer te storitve  potrebujejo):

 reševanje oseb, ujetih v dvigalu,

 rentgenski pregled prtljage in varnostno sumljivih pošiljk, 

 dovoljenje za nošenje in uporabo strelnega orožja,

 opravljeno usposabljanje iz programa varnostnik- bombni operater ter

 spremstvo sodne osebe, ki prenaša gotovino.

Pogoji za opravljanje fizične varnostno-receptorske službe so naslednji:

 sklenjena pogodba o zaposlitvi,

 izdana  predpisana  licenca  in  opravljeni  preizkusi  znanja  (vključno  z  vsemi  opravljenimi

psihofizičnimi testi)  za  opravljanje  varnostne  receptorske službe.  Na tistih  lokacijah,  kjer  je  to

potrebno pa določene število varnostnikov mora imeti tudi:

a.) dokazilo o opravljenem usposabljanju za pravilno uporabo RTG naprave v skladu z

Odredbo  o  določitvi  programa  strokovnega  usposabljanja  in  izpopolnjevanja  ter

programa obdobnega strokovnega izpopolnjevanja  za varnostnika,  ki  opravlja dela

rentgenskega operaterja (Uradni list RS, št. 69/13),

b.) dokazilo o opravljenem usposabljanju za reševanje oseb, ujetih v dvigalu in

c.) dokazilo o dovoljenju za nošenje in uporabo orožja, 
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 obvladovanje rokovanja z ročnim detektorjem kovin in detektorskimi vrati za odkrivanje kovin,

 aktivno obvladovanje slovenskega jezika, 

 ne smejo biti pravnomočno obsojeni ali v kazenskem postopku,

 imeti mora osnovna računalniška znanja, za potrebe vodenja evidenc, pisanja poročil in podobno,

Pogodbeni izvajalec se zavezuje, da bo varnostno osebje pri naročniku obvezno strokovno usposabljal

in izpolnjeval z namenom pridobivanja in izpolnjevanja strokovnih znanj in spretnosti po programih

strokovnega  usposabljanja  in  izpopolnjevanja  varnostnega  osebja  kot  določajo  predpisi  na  tem

področju. Istočasno pogodbeni izvajalec poleg strokovne usposobljenosti glede na zahteve naročnika

mora  skrbeti,  da  varnostno  osebje  opravlja  tudi  interna  izpopolnjevanja  (najmanj  enkrat  letno),

strokovna izpopolnjevanja in obdobni preizkus strokovne usposobljenosti.

Odnos, urejenost in komunikacija:

Oblečeni morajo biti v uniformo izvajalca z vidno oznako - priponko z vidnim imenom in priimkom

varnostnika in z urejenim zunanjim videzom: 

»Videz  in  urejenost  varnostnika  sta  pomembni  sestavini  kakovosti  poslovanja  in  vedenje

varnostnega osebja, tako do strank kot tudi zaposlenih. Naloge morajo varnostniki izvajati vljudno

a ponosno, spoštljivo a brez ošabnosti in oholosti in profesionalno, a ne preveč togo in prijateljsko.

Varnostniki  v  javnosti  ne  žvečijo,  ne  kadijo,  ne  malicajo  in  ne  pijejo  alkoholnih  pijač.  Hodijo

vzravnano,  z  umirjenim ter  odločnim korakom, ki  poudari  varnostnikovo navzočnost.  Nikoli  ne

smejo z brezglavim vedenjem ustvarjati videza izgubljenosti in negotovosti. Pri uporabi pooblastil

so profesionalno uradni in dosledni, nikoli ne grozijo, niti verbalno niti z gestikulacijo. S sodelavci,

nadrejenimi,  zaposlenimi sodišča,  s strankami se pogovarjajo kulturno,  uradno in se javno ne

prepirajo.

Tako  kot  sodno osebje  morajo  ohraniti  zase vse,  kar  v  okviru  svoje  službe  ali  dela  zvedo o

strankah,  njihovih  pravnih  in  dejanskih  razmerjih,  varovati  tajnost  vseh  podatkov,  do  katerih

javnost nima dostopa.«

 zapuščanje delovnega mesta:

»Varnostniku  med  delovnim  časom  ni  dovoljeno  zapuščati  delovnega mesta  razen  izjemoma

(odziv  na  alarme,  naloge  vodje  varnostnikov,  izredni  dogodki,  odhod  v  toaletne  prostore…).

Preden zapusti delovno mesto, mora preveriti varnostno stanje in  za seboj zakleniti npr. recepcijo,

vhodna vrata. Na svoje delovno mesto se mora vrniti v najkrajšem možnem času.

Naročnik si pridržuje pravico, da bo ob morebitnem slabem opravljanju dela, ki ga skupaj nesporno

ugotovita naročnik in izvajalec, od izvajalca zahteval, da posameznega varnostnika  v primernem roku

zamenja z drugim varnostnikom. Pri ugotovitvi hujših kršitev (alkoholiziranost na delovnem mestu,

ugotovitev  prisotnosti  psihoaktivnih  substanc,  nepravilna  reakcija  v  stanju  izrednih  dogodkov  in

podobno,  pa  se  tak  varnostnik  zamenja  takoj.  Za  ugotovljene  kršitve,  lahko  naročnik  uveljavlja

pogodbeno kazen, kot je razvidno iz vzorca pogodbe.

Delovnemu osebju ponudnika/izvajalca je prepovedano odnašanje stvari in predmetov iz poslovnih

prostorov naročnika, ki so last naročnika ali  tretjih  oseb.  Delovnemu osebju ponudnika/izvajalca je

prepovedan vpogled v akte, dokumentacijo, spise in druge dokumente, ki se nahajajo oziroma hranijo

v poslovnih prostorih naročnika. 
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Ponudnik/izvajalec mora vse podatke, s katerimi se v času izvajanja pogodbenih storitev seznanijo

njegovi  redno  ali  pogodbeno  zaposleni  delavci  ali  podizvajalci  varovati  skladno  z  Uredbo  (EU)

2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu posameznikov pri obdelavi

osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o razveljavitvi Direktive 95/46/ES (Splošna

uredba o varstvu podatkov) in z veljavnim Zakonom o varstvu osebnih podatkov. Obveznost varovanja

podatkov iz prejšnjega stavka zavezuje ponudnika/izvajalca, njegove redno ali pogodbeno zaposlene

delavce ali podizvajalce ves čas trajanja pogodbe kot tudi po prenehanju veljavnosti pogodbe.

Delovnemu  osebju  ponudnika/izvajalca  je  na  delovno  mesto  oziroma  lokacije,  ki  se  varujejo

prepovedano  pripeljati  osebe,  ki  niso  v  delovnem  razmerju  s  ponudnikom/izvajalcem  storitev.

Ponudnik/izvajalec mora naročniku javiti  vsako okvaro/vse okvare na opremi in inventarju,  ki jo/jih

povzročijo  varnostniki/varnostnice  po svoji  krivdi  in  jo/jih  je  ponudnik/izvajalec  dolžan  odpraviti  na

lastne  stroške v  roku petnajst  (15)  delovnih  dni  od nastanka škode oziroma od dne,  ko naročnik

ugotovi nastalo škodo. Izvajalec odgovarja za vso škodo, ki jo naročniku povzročijo pri njem zaposleni

delavci ali njegovi podizvajalci.

Varnostnik  vodi  evidence  in  poroča  odgovorni  osebi  naročnika,  deluje  v  skladu  s  standardi  in

zahtevami naročnika, deluje skladno z veljavno zakonodajo, sodeluje z naročnikom, zaposlenimi pri

naročniku in z naročnikovimi strankami v okviru svojih pristojnosti. Izvajalec mora zagotoviti, da bodo

varnostniki,  ki  bodo  izvajali  fizično  varovanje  na  sodiščih  usposobljeni  za  tehnično  ravnanje  z

naročnikovo  varnostno  tehnično  opremo  kot  npr.:  ročni  detektor  kovin,  videonadzorni  sistem,

detektorska vrata, rentgen za pregled prtljage in podobno.

Izvajalec  je  dolžan  zagotoviti  kakovostno  izvajanje  storitev  in  dosledno  spoštovanje  predpisov  s

področja varstva okolja, varstva pri delu, požarne varnosti, kot tudi hišnega reda ter navodil naročnika.

Izvajalec je dolžan pisno opozoriti naročnika na pomanjkljivosti fizičnega in tehničnega varovanja, ki jih

zaznava pri opravljanju varovanja.

Izvajalec  je  dolžan  odgovorni  osebi  Okrožnega  sodišča  v  Mariboru  in  odgovorni  osebi  na

posamezni  lokaciji  varovanja,  pisno  posredovati  mesečna  poročila  izvajanja  fizičnega  in

tehničnega varovanja do 5. v mesecu. Poročilo varnostne službe mora vsebovati: navedbo in

opis posebnih oziroma izrednih dogodkov, dodatno varovanje, intervencije, obhode, konfliktne

situacije, morebitno vročanje, spremstvo strank, sprejemanje pošte, izvajalce del in dostava,

odpiranje in zapiranje vrat, vodenje evidenc, izdaja ključev, rezervnih ključev, manjkajoči ključi,

prisotnost invalidov in druge pomembne informacije ter dogodke.

Izvajalec se obvezuje, da bo na vseh lokacijah organov, kjer je zaposlen več kot en varnostnik, imel

glede na čas izvajanja varovanja, možnost komunikacije z vsemi varnostniki preko naprav, ki jih mora

brezplačno zagotoviti sam.

Izvajalec  se obvezuje,  da  bo  na  vseh objektih,  kjer  se  izvaja  fizično varovanje  na  svoje  stroške

vzpostavil govorno komunikacijo med varovanimi objekti in varnostno nadzornim centrom.

Izvajalec se obvezuje, da bo na svoje stroške takoj  po prevzemu pogodbenih obveznosti na vseh

lokacijah, kjer se nahajajo rentgenske naprave ali pa ob postavitvi nove rentgenske naprave v času

trajanja pogodbe, v najkrajšem času pridobil potrebna dovoljenja uporabe vira sevanja in to na poziv
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naročnika  z  ustrezno  dokumentacijo  tudi  dokazal  ter  zagotovil  varnostno  osebje  za  uporabo

rentgenske naprave.

Če se ugotovi,  da bi  bilo  potrebno iz  varnostih razlogov  zaradi  nemotenega izvajanja fizičnega in

tehničnega varovanja,  opremiti  lokacije  posameznih  organov  s  tehničnim varovanjem,  to  izvajalec

predlaga naročniku. Za nemoteno izvajanje vseh oblik varovanja mora izvajalec na svoje stroške na

vseh lokacijah brezplačno zagotoviti primerno opremo manjše vrednosti, kot npr. ročni detektorji kovin,

brezžična komunikacijska sredstva, baterijske svetilke in podobno. Izvajalec se obvezuje, da bo na

svoje stroške to opremo tudi redno vzdrževal oz. zamenjal v primeru pomanjkljivosti.

2. DODATNO NAROČENO VAROVANJE

V izrednih primerih (primeri sodnih obravnav, na katerih se obravnavajo težja kazniva dejanja oziroma

dejanja,  v  katerih  je  udeleženo  večje  število  obdolžencev,  ob  naravnih  ali  drugih  nesrečah…),  v

primerih izpada vgrajenih sistemov (tehničnega in protipožarnega) varovanja in tehničnega nadzora

nad  varovanimi  objekti  in  prostori  naročnika  ter  zaradi  drugih  potreb  naročnika,  zagotovi  po  tem

naročilu izbrani izvajalec storitev opravljanje dodatno naročenega varovanja, po pogodbeni ceni, ki je

enaka ceni ure fizičnega varovanja.

V primerih nujnega dodatnega fizičnega varovanja mora ponudnik/izvajalec na podlagi ustne ali pisne

zahteve naročnika zagotoviti  dodatnega/dodatne varnostnika/varnostnike  za  obdobje  in  čas,  ki  ga

določi  naročnik,  in  sicer  najkasneje  v  roku  dveh  (2)  ur  od prejema obvestila  naročnika,  v  nujnih

primerih pa takoj (čas intervencijskega varovanja).

3. TEHNIČNO  IN INTERVENCIJSKO VAROVANJE

Storitve tehničnega in intervencijskega varovanja obsegajo:

 priklop  alarmnega signala iz protivlomnega ali protipožarnega sistema, ki sta vgrajena v prostorih

uporabnika storitev na varnostno nadzorni center (VNC) izvajalca,

 vsakodnevni 24 urni sprejem signala protivlomne naprave ali protipožarne naprave z varovanega

objekta na VNC izvajalca po obstoječi telefonski liniji, upoštevati je potrebno, da ponudnik mora

omogočati sprejem alarmnega signala v varnostno nadzorni center tudi preko Telekomove infranet

povezave,

 stalno  pripravljenost  in  takojšnje  ukrepanje  VNC in  intervencijske  skupine  izvajalca  v  primeru

sprožitve alarmnega sistema:

 takoj se odzvati na klic iz VNC in potrditi sprejem sporočila o sproženem alarmu,

 pustiti ostalo delo in se takoj po najkrajši poti odpraviti do kraja sprožitve alarma (najkasneje v

času do 15 minut, za varnostno območje pa v skladu z zakonom, ki ureja tajne podatke pa

najkasneje  v  času  do  12  minut,  računano  od  sprožitve  alarma  do  prispetja  na  lokacijo

sodišča),

 v VNC javiti  prihod na varovani objekt, ugotovljeno stanje varovanega objekta in območja,

mesto in vzrok sprožitve alarma in odhod z objekta,

 zavarovati  objekt  in  območje  do  prihoda  policije,  če  pri  pregledu  varovanega  objekta  ali

območje ugotovijo, ali sumijo, da je bilo storjeno kaznivo dejanje,
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 zadržati storilca kaznivega dejanja, ki se ga zaloti na varovanem območju do prihoda policije,

tudi z uporabo najmanjše potrebne sile, če se upira,

 o uporabi sile napisati poročilo in ga čimprej dostaviti pooblaščeni osebi naročnika,

 ugotoviti istovetnost neznane osebe v varovanem objektu ali območju,

 odkrivati in opozarjati, da se odpravijo vsi vzroki, pogoji in okoliščine zaradi katerih lahko pride

do  poškodovanja,  uničenja  ali  protipravnega  odtujevanja  varovanega  premoženja  ali

ogrožanja oseb in na območjih, ki jih varujejo z intervencijskim posredovanjem,

 z vsemi pooblastili iz ZZasV-1 neposredno ukrepati, da se na varovanem območju prepreči

nastajanje škode na varovanem premoženju, 

 seznanitev  s Požarnimi  načrti  in  redi  na posameznih lokacijah  organov,  z  vsemi gasilnimi

napravami, ki obstajajo v varovanem okolju in s tem, kako se uporabljajo ter o mestih, kjer je

možnost nastanka požara največja, varovati poslovno skrivnost in interes uporabnika storitve

varovanja,

 vklop (izklop) alarmnih sistemov naročnika v posameznih objektih in prostorih po predhodnem

pisnem dogovoru z naročnikom storitev varovanja in

 obdelava podatkov za posamezna obdobja na zahtevo naročnika in priprava pisnih poročil o

varnostnem stanju v varovanih objektih. 

 stalno pripravljenost in takojšnje ukrepanje intervencijske skupine v primeru izrednih dogodkov:

zaradi nastalih zaostrenih požarno varnostnih razmer ali ob naravnih in drugih nesrečah, izrednem

stanju (npr. evakuacija celotne zgradbe zaradi postavitve eksplozivnega sredstva), krizi in vojni.

4. DVIG GOTOVINE TER STORITEV PREVOZA OZIROMA PRENOSA IN VAROVANJA DENARJA

TER DRUGIH VREDNOSTNIH POŠILJK 

Dvig gotovine ter storitev prevoza oziroma prenosa in varovanja denarja ter drugih vrednostnih pošiljk,

gre  za  storitve  pobiranja  in  prevoza  ter  predaje  gotovine  z  odjemnega  mesta  naročnika  na

dogovorjeno  mesto  naročnika,  ki  se  bodo  izvajali  za  potrebe  Okrožnega  sodišča  v  Mariboru  in

Okrajnega sodišča v Mariboru.

Izvajalec  zgoraj  navedenih  storitev  se obvezuje,  da  bo storitve  opravljal  z  zahtevami  in normativi

ZZasV-1 in Pravilnikom o načinu prevoza in varovanja gotovine ter drugih vrednostnih pošiljk (Uradni

list RS, št. 88/16), prav tako bo za vsako odjemno mesto:

 izdelal seznam oseb, ki bodo opravljale storitve pobiranja, prevoza in predaje gotovine,

 vodil mesečno evidenco o številu odjemov za odjemno mesto, 

 zagotovil zadostno število in vodil dnevno evidenco števila prevzetih medijev za shranjevanje

gotovine (vrečke, kasete, ...),

 v primeru onemogočene predaje medija za shranjevanje gotovine bo zagotovil varno hrambo

le-tega do možnosti predaje na dostavno mesto ter

 drugo.

Predvidevamo, da se bo dvig gotovine ter storitev prevoza oziroma prenosa in varovanja denarja ter

drugih vrednostnih pošiljk za Okrožno sodišče v Mariboru vršil 1x dnevno, predvidoma ob 10:00 uri, od

ponedeljka do petka na lokacijo Nova KBM, Ul. Vita Kraigherja 4, Maribor.
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ZAHTEVANA VSEBINA NAČRTA VAROVANJA 

Načrt  varovanja  je  organizacijski  dokument  za  delovanje  službe  varovanja  in  se  spreminja  in

dopolnjuje ob spreminjanju ogroženosti, ob dodanih pristojnostih in nalogah službe varovanja ali na

zahtevo posameznega organa.

Za vsako lokacijo organa, mora izbrani izvajalec:

 v roku 15 –ih (petnajstih) dneh po pričetku izvajanja storitev, v skladu s sklenjeno pogodbo,

pristojnemu organu predložiti na vpogled osnutek načrta varovanja v delu, ki se nanaša na

fizično varovanje.

 v roku 60-ih (šestdesetih) dneh, po pričetku izvajanja storitev, v skladu s sklenjeno pogodbo,

pristojnemu organu predložiti v potrditev načrt varovanja.

NAČRT VAROVANJA, naj vsebuje naslednje obvezne elemente:

a. oceno stopnje tveganja;

b. program varovanja;

c. načrt fizičnega in tehničnega varovanja

d.načrt požarnega varovanja.

Izvajalec  storitev  mora  zagotoviti,  da  se  načrt  varovanja  ažurira  sprotno,  glede  na  spremenjene

varnostne razmere, oceno stopenj tveganj oziroma najmanj enkrat letno.

a. OCENA STOPNJE TVEGANJA

Izvajalec  v  sodelovanju  s  posameznim pristojnim organom pregleda in  dopolni  že sprejeto  oceno

stopnje tveganja, ki se nanaša na izvajane storitev, ki so predmet razpisa za vsako lokacijo posebej. 

Obvezni elementi so:

 podatki o posameznem organu;

 opis objekta in območja;

 posnetek  stanja,  ki  zajema  pripravo  nabora  podatkov  in  informacij  za  analizo  in  oceno

ogroženosti:  varnostni  pregledi  zgradb,  območja,  opreme,  logistike,  procesov  in

dokumentacije, pregled obstoječega varovanja (anketiranje in intervjuji, drugi dokumenti);

 analiza stanja varnosti pri posameznem organu;

 ranljivost varnostno-vitalnih točk v objektih in procesih na varovanem območju;

 ocena posameznih vrst ogroženosti: ogroženost od naravnih nesreč, požarna in eksplozijska

ogroženost, kriminalna ogroženost in druge vrste ogroženosti glede na dejavnosti, uporabo

materialov in snovi ter glede lokacije zavezanca;

 ocena stanja na področju varnosti;

 ocena stanja na področju varovanja podatkov;

 analiza varnostno-vitalnih točk v zgradbah; procesih, logistiki in na varovanem območju;

 predlog  izboljšav  v  organiziranosti  službe  varovanja,  kadrih,  opremi,  dokumentaciji  in

delovanju službe varovanja ter v sistemu varovanja s tehničnimi sredstvi;

 vključiti splošno oceno o stopnji tveganja v kolikor jo ima sprejeto vsak posamezni organ;

 drugo.

Stran 8 od 14

Okrožno sodišče v Mariboru, Sodna ulica 14, 2503 Maribor
Urad predsednice, tel: (02) 234 71 00, faks: (02) 234 73 06, e-pošta: urad.ozmb@sodisce.si



b. PROGRAM VAROVANJA 

 namen fizičnega varovanja,

 pregled pravnih podlag,

 zahteve, kriteriji in merila za fizično varovanje,

 pristojnosti in dolžnosti pri izvajanju varovanja,

 organiziranost varovanja s sistemi za tehnično varovanje in mehanskimi napravami,

 izhodišča za načrt in postopke fizičnega varovanja, 

 nadzor nad delovanjem službe varovanja ter

 drugo.

c. NAČRT FIZIČNEGA IN TEHNIČNEGA VAROVANJA

 podatki o posameznem organu,

 opredelitev območja varovanja,

 predmet varovanja,

 izvajalci službe varovanja,

 kompetence (naloge in pristojnosti) službe varovanja,

 delovna mesta varnostnega osebja,

 oprema varnostnega osebja,

 pooblastila in ukrepi varnostnega osebja,

 način zadržanja osebe ali več oseb,

 načini izvajanja postopkov, procedur in ukrepov,

 razporejanje varnostnega osebja na delo,

 razlogi za zamenjavo službujočega varnostnega osebja,

 sistem zvez in komuniciranja,

 odzivanje na alarmna sporočila in klice v sili,

 razreševanje izrednih dogodkov,

 odgovornost,

 poročanje o delu,

 tekoče usposabljanje,

 nadzor nad delom,

 način sodelovanja s policijo, regijskim centrom za obveščanje, gasilci in reševalno službo,

 organiziranje in delovanje službe varovanja v izrednih dogodkih, izrednem stanju, krizi in vojni,

 način komunikacije s posameznim organom (vodstvom, lastniki,…), 

 način komunikacije s policijo, gasilci, reševalci in civilno zaščito,

 način komunikacije z novinarji in širšo javnostjo,

 način preverjanja alkoholiziranosti in ugotavljanje  prisotnosti psihoaktivnih substanc,

 in drugo.

NAČRT POŽARNEGA VAROVANJA

Izvajalec je v skladu s Pravilnikom o požarnem varovanju (Uradni list RS, št. 107/07 in spremembe) 

dolžan za vsak varovani objekt izdelati načrt požarnega varovanja, ki je sestavni del pogodbe o 

izvajanju načrta varovanja.
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Načrt požarnega varovanja obsega naslednje obvezne sestavine:

 določitev objektov in način požarnega varovanja;

 način ukrepanja in čas predviden za ukrepanje;

 število varnostnikov, potrebnih za ukrepanje;

 način obveščanja krajevno pristojnega regijskega centra za obveščanje glede na lokacijo

varovanega objekta in način obveščanja naročnika;

 način vstopa in gibanja v varovanem objektu, tudi ob izpadu električne energije;

 požarni načrt, če ga je treba izdelati za varovani objekt;

 izdelavo poročila o intervenciji in letnega poročila v skladu s tem pravilnikom;

 čas odprave okvar na delu sistema, ki je v upravljanju izvajalca požarnega varovanja.

Izvajalec požarnega varovanja mora zagotoviti, da ima VNC izvod načrta požarnega varovanja za 

vsak

varovani objekt.

OBVEZNE PRILOGE K NAČRTU VAROVANJA SO:

 navodila za delo varnostnega osebja na posameznih delovnih mestih (izvajalec),

 ocena ogroženosti (v kolikor je posamezni organ nima sprejeto, je skupaj naredita izvajalec in 

posamezni organ),

 grafična priloga z navedbami imen zgradb in vrisanimi delovnimi mesti varnostnega osebja in 

gasilcev (izvajalec)

 grafična priloga z vrisanimi varnostno vitalnimi točkami in varnostnimi obhodnimi potmi 

izvajalec),

 hišni red in varnostni režim (posamezni organ),

 navodilo za delo gasilske službe (požarni načrt posameznega organa),

 požarni načrt oz. požarni red (posamezni organ),

 načrt evakuacije (izvajalec in posamezni organ),

 vzorci dovolilnic oz. evidence ali kartic za vstop oseb v območje varovanja, če jih posamezni 

organ uporablja (izvajalec oz. posamezni organ),

 vzorci dovolilnic oz. evidence ali kartic za vstop vozil v območje varovanja, če jih posamezni 

organ uporablja (izvajalec oz. posamezni organ),

 evidenca obiskovalcev varovanega območja, v kolikor jo ima posamezni organ (akreditacija 

novinarjev - priskrbi posamezni organ),

 dnevnik dela video nadzornega sistema (izvajalec),

 obrazec o prejeti grožnji (izvajalec),

 druga navodila posameznega organa naročnika oz. izvajalca,

 seznam oseb, ki so pooblaščene za potrjevanje dovolilnic oz. drugega dokumenta za iznos 

blaga iz območja varovanja ter drugi seznami in dokumenti, ki jih posamezni organ določi 

skupaj z izvajalcem storitev,

 seznam odgovornih oseb naročnika varovanja in izvajalca varovanja za posamezne varnostne

dogodke (zajema tehnično in fizično varovanje),

Načrt varovanja se izdela za vsaki posamezni organ ne glede na posamezne lokacije, ki jih zasedajo.
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Načrt fizičnega in tehničnega varovanja, ki je sestavni del  načrta varovanja pa se izdela za vsako

lokacijo posebej.

LOKACIJE POSAMEZNIH ORGANOV TER NATANČNEJŠA SPECIFIKACIJA:

1. OKROŽNO SODIŠČE V MARIBORU

V zgradbi v Sodni ulici 14 v Mariboru deluje Okrožno sodišče v Mariboru, Višje sodišče v Mariboru. Z

zgradbo upravlja Okrožno sodišče v Mariboru in varovanje tako obsega celotno zgradbo.

- Lokacija: Sodna ulica 14, Maribor:

Izvajanje varovanja oseb in premoženja zajema varnostno-receptorsko službo vse dni v letu in sicer:

 naloge varovanja se med delovniki opravijo s 3 (tremi) varnostniki od 7.30 do 16.30 ure in z 1

(enim) varnostnikom od 16.30 ure do 7.30 ure naslednjega dne;

 sobote, nedelje in dela prosti dnevi 1 (en) varnostnik 24 ur.

A. FIZIČNO VAROVANJE VKLJUČUJOČ RECEPTORSKA DELA: DA 

POSEBNE NALOGE  IN ZNANJA VARNOSTNIKOV: DA 

 reševanje oseb, ujetih v dvigalu,

 upravljanje z rentgensko napravo in opravljanje RTG pregleda prtljage vsake stranke,

 dovoljenje za nošenje in uporabo orožja (v primeru spremenjenih varnostnih okoliščin),

 opravljeno usposabljanje iz programa varnostnik-bombni operater 

 naloge izhajajoče iz priklopa tehničnega varovanja na nadzorni center v objektu, ki se varuje, 

 obvladovanje  centralno  nadzornega  sistema,  požarne  centrale  in  vseh  vgrajenih  elementov

tehničnega varovanja, stroške v zvezi z izobraževanjem varnostnikov nosi izvajalec.

B. DODATNO NAROČENO VAROVANJE:            DA

C. PRIKLOP NA VNC IZVAJALCA:            DA

 sprejem signala alarma vloma.

D. OSTALO INTERVENCIJSKO VAROVANJE:            DA

E. DVIG GOTOVINE TER STORITEV PREVOZA OZIROMA PRENOSA IN VAROVANJA DENARJA

TER DRUGIH VREDNOSTNIH POŠILJK:                        DA

2. OKRAJNO SODIŠČE V MARIBORU

- Lokacija: Cafova ul. 1, Maribor

Izvajanje varovanja oseb in premoženja zajema varnostno-receptorsko službo med delovniki.

Med poslovnim časom sodišča se zagotovi varovanje s  3 (tremi)  varnostniki.  Od 6.  ure zjutraj  do
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začetka  poslovnega  časa  in  po  preteku  poslovnega  časa  do  22.00  zvečer,  se  organizira  fizično

varovanja z 1 (enim) varnostnikom.

Poslovni čas sodišča je v ponedeljek, torek, in četrtek od 8.00 do 16.00 ure, v  sredo od 8.00 do 16.30

ure in v petek od 8.00 do 15.00 ure.

Obhodno varovanje: Zagotoviti je potrebno 1x obhod sodne stavbe na noč, vse dni v letu z vodenjem

evidence obhoda. Za uro nočnega obhoda se naročnik in izvajalec dogovorita.

A. FIZIČNO VAROVANJE VKLJUČUJOČ RECEPTORSKA DELA: DA 

POSEBNE NALOGE  IN ZNANJA VARNOSTNIKOV: DA 

 reševanje oseb, ujetih v dvigalu,

 upravljanje z rentgensko napravo in opravljanje RTG pregleda prtljage vsake stranke, 

 dovoljenje za nošenje in uporabo orožja (v primeru spremenjenih varnostnih okoliščin),

 opravljeno usposabljanje iz programa varnostnik-bombni operater,

 naloge izhajajoče iz priklopa tehničnega varovanja na nadzorni center v objektu, ki se varuje,

 obvladovanje  centralno  nadzornega  sistema,  požarne  centrale  in  vseh  vgrajenih  elementov

tehničnega varovanja, stroške v zvezi z izobraževanjem varnostnikov nosi izvajalec.

B. DODATNO NAROČENO VAROVANJE: DA

C. PRIKLOP NA VNC IZVAJALCA:                      DA

 sprejem signala alarma vloma,
 sprejem signala alarma požara,
 sprejem signala alarma klic na pomoč.

D. OSTALO INTERVENCIJSKO VAROVANJE:   DA

E. DVIG GOTOVINE TER STORITEV PREVOZA OZIROMA PRENOSA IN VAROVANJA DENARJA

TER DRUGIH VREDNOSTNIH POŠILJK: DA

3. OKRAJNO SODIŠČE V SLOVENSKI BISTRICI

- Lokacija: Kolodvorska ulica 10, Slovenska Bistrica ter dodatni arhiv na Ljubljanski cesti 11.

Izvajanje varovanja oseb in premoženja zajema varnostno-receptorsko službo med delovniki.

Fizično  varovanje  se  izvaja  z  1  (enim)  varnostnikom  na  sedežu  sodišča  (Kolodvorska  ulica  10,

Slovenska Bistrica) v času:

 ponedeljek, torek in četrtek od 8.00 do 16.00 ure,

 sreda od 08.00 do 16.30 ure,

 v petek od 08.00 ure do 15.00 ure.
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A. FIZIČNO VAROVANJE VKLJUČUJOČ RECEPTORSKA DELA: DA 

POSEBNE NALOGE  IN ZNANJA VARNOSTNIKOV: DA

 naloge izhajajoče iz sistemov tehničnega varovanja (detektorska vrata, ročni detektor)

B. DODATNO NAROČENO VAROVANJE: DA

C. PRIKLOP NA VNC IZVAJALCA:              DA

 sprejem signala alarma vloma (sodišče in arhiv posebej – 2 lokaciji).

D. OSTALO INTERVENCIJSKO VAROVANJE: DA

E. DVIG GOTOVINE TER STORITEV PREVOZA OZIROMA PRENOSA IN VAROVANJA DENARJA

TER DRUGIH VREDNOSTNIH POŠILJK: NE

4. OKRAJNO SODIŠČE V LENARTU

-  Lokacija: Jurovska cesta 15, Lenart v Slovenskih goricah

Izvajanje varovanja oseb in premoženja zajema varnostno-receptorsko službo vse delovne dni v letu

in sicer:

Fizično varovanje se izvaja z 1 (enim) varnostnikom v času:

 v ponedeljek, torek in četrtek od 07.30 do 16.00 ure,

 sreda od 07.30 do 16.30 ure,

 v petek od 07.30 ure do 15.00 ure.

A. FIZIČNO VAROVANJE VKLJUČUJOČ RECEPTORSKA DELA:             DA 

POSEBNE NALOGE  IN ZNANJA VARNOSTNIKOV: DA

 naloge izhajajoče iz sistemov tehničnega varovanja (detektorska vrata, ročni detektor)

B. DODATNO NAROČENO VAROVANJE: DA

C. PRIKLOP NA VNC IZVAJALCA:    DA

 sprejem signala alarma vloma

D. OSTALO INTERVENCIJSKO VAROVANJE:  DA

E. DVIG GOTOVINE TER STORITEV PREVOZA OZIROMA PRENOSA IN VAROVANJA DENARJA

TER DRUGIH VREDNOSTNIH POŠILJK: NE
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Naročnik  predvideva, da bo v enem letu ocenjena količina storitev  na vseh lokacijah posameznih

organov naslednja:

 fizično varovanje vključujoč receptorska dela 25400 ur/1 leto,

 priklop na VNC 7x/5 lokacij,

 intervencijsko varovanje 60 ur/1 leto,

 dvig gotovine ter storitev prevoza oziroma prenosa in varovanja denarja ter drugih vrednostnih

pošiljk  250 odvozov/1 leto,

Pri izračunu ur smo upoštevali, da ima en mesec 20 delovnih dni.

Izbrani izvajalec je dolžan zagotoviti  tudi povečan obseg storitev, ki  ni  zajet v pogodbi, po pisnem

naročilu naročnika in po pogodbeni ceni.

doc. dr. Jasna Murgel
okrožna sodnica svétnica
predsednica sodišča
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